PREFEITURA DE

ARAGUAINA

A CAPITAL ECONOMICA 00 TOCANTING

Oficio Intersetorial 19.480/2024

De: Osanan S. - IMPAR-DADM
Para: IMPAR - IMPAR

Data: 18/06/2024 as 10:53:37

Setores envolvidos:

IMPAR, IMPAR-DADM

Recadastramento (Censo) dos servidores ativos, aposentados e pensionistas

DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA

1. ldentificagdo do requisitante
Setor Requisitante: Secretaria Executiva Administrativa IMPAR
Responsavel pela demanda: Osanan Moura dos Santos
E-mail institucional: osanan.santos@araguaina.to.gov.br
2. ldentificagao do requisitante da demanda
Objeto: Recadastramento de dos servidores ativos, aposentados e pensionistas
Quantidade: 01
Unidade de medida: servigo
3. Justificativa
Conforme Termo de Referéncia.
4. Estimativa Preliminar do Valor da Contratagao
R$ 193.980,00 (cento e noventa e trés mil novecentos e oitenta reais)
5. Data pretendida para conclusao da contratagcao
Ate 31/12/2024
6. Vinculagao ou dependéncia com outra contratagao
Nao ha vinculagdo com nenhum processo.

7. Indicagdao de membro de equipe de planejamento da contratagao - EPAC

1Doc

O representante da unidade que integrara a equipe de planejamento da contratagdo sera o servidores:

Adalto Bezerra de Sousa;

Fabricio Antunes de Sousa;
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Danilo Alves Monteiro;
8. Prioridade de Contratagao
A contratagdo possui um grau de prioridade média.

9. Depende de Autorizagao

Submetemos a analise e deliberagdo da demanda solicitada.

Carlos Murad - Presidente

OSANAN MOURA DOS SANTOS

SECRETARIO EXECUTIVO ADMINISTRATIVO IMPAR

Anexos:
Cotacao_Self.pdf
Termo_de_Referencia_Recadastramento.pdf
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Paraiso do Tocantins, 23 de maio de 2024.

Ao

INSTITUTO DE PREVIDENCIA E ASSISTENCIA DOS SERVIDORES DO
MUNICIPIO DE ARAGUAINA - TO

A/C: Sr. Carlos Murad

Diretor

PROPOSTA DE RECADASTRAMENTO, SERVIDORES ATIVOS, APOSENTADOS
E PENSIONISTAS

1. OBJETO

Realizacdo de recadastramento geral dos servidores ativos, aposentados e
pensionistas do Municipio de Araguaina - TO, em cumprimento ao disposto no inciso II
do art. 90 da Lei Federal N° 10.887 de 18 de junho de 2004, e de conformidade com o
disposto no art. 69, da Lei n° 8.212, de 24 de julho de 1991.

2. FORMA DE EXECUCAO

Os servicos previstos nesta proposta serdo executados “in loco” conforme
cronograma de execucao a ser apresentado.

A forma de execucao dos trabalhos consiste na coleta de dados através de sistema
de informatica em local a ser definido através de decreto editado pelo chefe do Executivo.

O recadastramento ocorrera através de atendimento presencial, que sera realizado
para fins de comprovagao das informagoes prestadas pelo segurado, por meio eletrénico
e coleta de copia reprogréafica dos documentos comprobatérios no que se refere a
documentacdo pessoal, endereco, grupo familiar, e tempo de contribuicdo ao sistema de
previdéncia de que tratam os Artigos 40, 201 da Constituicdo Federal, sendo assegurado
no minimo duas datas de comparecimento para cada segurado, caso seja necessério.

Para os segurados idosos, sem a condicdo fisica de locomogdo, sera feito
agendamento para o recadastramento no local da residéncia.

3. EQUIPE DE ATENDIMENTO

A equipe de atendimento serd de responsabilidade da CONTRATANTE e serao
treinados e capacitados para desenvolver as atividades necessarias a execugao dos servicos
de confirmacao das informacdes cadastrais, elaboracao e coleta decépias reprograficas dos
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documentos que comprovem a veracidade das informacdes a serem prestadas pelos
segurados.

Os trabalhos serdo supervisionados por um profissional capacitado que além das
atividades pertinentes ao atendimento ao segurado que seré responsével pela organizagdo
e acompanhamento do trabalho.

A base de dados, ap6s o recadastramento serd entregue ao RPPS em meio eletrénico
e no layout a ser definido pelo RPPS para carga em seu sistema de cadastro.

3.1 PRAZO DE EXECUCAO

O prazo de execugdo para a realizacao dos servigos propostos sera de 30 (trinta)
dias, com mais 15 (quinze) dias de prorrogacdo totalizando 45 (quarenta e cinco) dias para
conclusdo do processo de recadastramento, a contar do aceite do Cronograma.

4. PRECO E FORMA DE PAGAMENTO

Quantidade | Valor por

Item Servico Valor Total
Pessoas Pessoa
Realizacao de
recadastramento geral
dos servidores ativos,
aposentados e
pensionistas do
Municipio de
Araguaina - TO, em
cumprimento ao
01 disposto no inciso II do SPLL G R3193.980,00

art. 90 da Lei Federal N°
10.887 de 18 de junho
de 2004, e de
conformidade com o
disposto no art. 69, da
Lei n° 8212, de 24 de
julho de 1991.

O investimento para a execucdo dos servicos descritos no objeto da presente
proposta é de R$ 193.980,00 (Cento e noventa e trés mil, novecentos e oitenta reais), a
serem pagos da seguinte forma:

- 1? parcela no valor de R$ 96.990,00 (Noventa e seis mil, novecentos e noventa
reais), na assinatura do contrato;

- 2% parcela no valor de R$ 48.495,00 (Quarenta e oito mil, quatrocentos e noventa
e cinco reais) com 30 dias;
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- 37 parcela no valor de R$ 48.495,00 (Quarenta e oito mil, quatrocentos e noventa
e cinco reais), na conclusdo e entrega dos trabalhos executados.

ﬁSSESSﬂH!A

5. CONDICOES GERAIS DA PRESTACAO DOS SERVICOS:

A instalagdo do aplicativo para a coleta dos dados sera feita em equipamento da
CONTRATADA.

Equipamento fotografico para o registro das imagens de cada segurado sera de
responsabilidade da CONTRATANTE.

A prestagdo dos servicos terd um profissional capacitado na &rea de atuacdo para
coordenar o Projeto de Recadastramento junto a este RPPS;

A CONTRATADA se responsabiliza em cobrir todas as despesas com locomogao
do pessoal; hospedagem, alimentacdo dos técnicos da CONTRATADA, contratagao de 06
(seis) pessoas locais, materiais de expedientes e informaética, para realizacdo dos trabalhos
“in loco”.

Servigos especificos fora do escopo desta proposta serdo de responsabilidade do
cliente;

Estao inclusos nos valores desta proposta, todos os encargos decorrentes da
prestacao dos servicos conforme a legislacdo vigente no pais nesta data. Quaisquer
alteracdes que se faca na legislacdo, os valores sofrerdo alteracdes considerando a mesma
proporcionalidade;

Fica a cargo da CONTRATANTE disponibilizar os locais, mobilidrios e materiais

necessdrios a operacionalizacdo do recadastramento.
10.450.122/0001-33
SELF ASSESSORIA E
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TERMO DE REFERENCIA - LEI 14.133/21

CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacao de servigos para a realizacdo de Censo Previdenciario, nos termos da tabela

abaixo, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Item

Especificacao Unidade | Qtd. Serv. | Valor Unitario | Valor Total

1

Censo  Previdenciario dos | Servico | 3.233
servidores ativos,
aposentados, pensionistas e
dependentes (Censo Funcional
e Censo Cadastral)

1.2

1.3.

1.4.

2.1.

2.2,

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

Os servigos objeto desta contratagcdo sdo caracterizados como comuns, pois 0s padrdes
de desempenho e qualidade pode ser objetivamente definido pelo edital, por meio de
especificagdes usuais no mercado.

O prazo de vigéncia da contratagdo € de 90 (noventa) dias contados da assinatura do
contrato, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagéo a
vigéncia da contratagéo.

FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A Fundamentagao da Contratagao e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
topicos especificos neste Termo de Referéncia.

O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2024, conforme
consta das informacgdes basicas neste termo de referéncia e anexo.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

O Censo Previdenciario é uma exigéncia legal conforme disposto no artigo 3 ¢ da Lei
Federal 10.887, de 18 de junho de 2004 e ao disposto na Constituicdo Federal, no que se
refere ao principio do equilibrio financeiro e atuarial do Regime de Previdéncia dos
servidores publicos.

A correta afericao das obrigagdes e direitos dos Regimes Proprios de Previdéncia Social
depende, de forma direta, da consisténcia da base cadastral utilizada na avaliag&o inicial
e reavaliagbes atuariais anuais, pois as inconsisténcias de dados dos servidores
inviabilizam uma correta afericdo dos compromissos de tais sistemas previdenciarios.

O Censo Previdenciario € um instrumento que este Instituto terd para melhorar a Gestao
Previdenciaria, reduzindo o Déficit Atuarial e o custeio por parte do Ente Federativo.

O censo resultara no armazenamento de dados em um sistema de informagbes dos
servidores publicos ativos, inativos, pensionistas e demais dependentes segurados
obrigatérios do Regime Préprio de Previdéncia Social — RPPS, com informagdes
consistentes: informacdes cadastrais (informacao basica da pessoa seja servidor ativo,
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3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

3.9.
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servidor inativo, pensionista ou dependente); informagdes funcionais (vinculos funcionais,
tempos de contribuicdo, aposentadorias adquiridas, histérico funcional, cargos e carreiras);
informacgdes financeiras (base de célculo, valor de contribuigbes previdenciarias e
beneficios recebidos), construindo um banco de dados geral que servira para o Cadastro
Nacional de Informacdes Sociais de Regime Préprio de Previdéncia Social — CNIS- RPPS,
para o Sistema Previdenciario de Gestao de Regime Publicos de Previdéncia Social —
SIPREV/Gestao, e também para emissao da Certiddo de Tempo de Contribuicdo - CTC,
entre outras funcionalidades necessarias para este Instituto.

A atualizagédo da base cadastral, funcional e financeira, devera ser realizada por meio do
recenseamento previdenciario dos servidores civis ativos e inativos e pensionistas, e
militares ativos e inativos e pensionistas militares, utilizando solucéo informatizada para
validagdo e auditoria das informagbGes integrada ou compativel com o Sistema
Previdenciario de Gestao de Regimes Publicos de Previdéncia Social - SIPREV/GESTAOQ,
fornecido pela Secretaria de Previdéncia do Ministério da Economia, e atender o sistema
E-Social ou outro que vier a substitui-lo.

A CONTRATADA devera se responsabilizar pelo fornecimento dos dados em layout
compativel com a Solugéo, que permita, a qualquer tempo, a perfeita leitura dos dados
obtidos por meio da atualizagdo das informagbes cadastrais, para a concretizagdo da
atualizacdo de dados.

A CONTRATADA devera concluir a configuracdo do servidor e instalagdo da Solugéao
validadora, no prazo de até 30 (trinta) dias consecutivos, contados do término da realizagao
de servicos de customizacdo, parametrizacdo e conclusdo dos servigos de migragao.
Devera, também, definir e adequar todos os requisitos necessarios a plena implantacao e
funcionamento do sistema a ser utilizado para a validagéo dos dados coletados.

A Solucao devera permitir a extragdo e exportagdo de dados coletados, para dar
consisténcia aos cadastros dos 6rgdos da Administracdo que o solicitarem, obedecendo
ao padrao definido pelos entes estaduais, bem como para atendimento as solicitacdes dos
atuarios contratados, com sele¢do de campos de interesse através de API com autorizagao
da CONTRATANTE, visando atender a Lei Federal n.? 9.717/98 e com a Lei Federal n.?
10.887/04.

Da Solucao para a realizacao do Censo Previdenciario:

3.9.1. O Software para atualizagdo da base cadastral devera utilizar uma linguagem
orientada a objetos e as boas praticas de programacao e o0 acesso a Solu¢éo devera
ser totalmente online;

3.9.2. O acesso a Solucéo deverd ser obrigatoriamente através de navegador web, sendo
que devera ser suportado 0s que ocupem posicao relevante nos rankings globais
dos navegadores mais utilizados em suas versbes mais recentes como por
exemplo, o Internet Explorer, Firefox e Google Chrome, ndo necessitando a
instalagdo de plugins; e todas as informagdes mantidas pela Solugdo deverao ser
armazenadas em banco de dados relacional;

3.9.3. O Software devera ser desenvolvido em IDE (Ambiente Integrado de
Desenvolvimento) compativel com a tecnologia adotada na solugéo, utilizando
exclusivamente codificagdo (programagao) direta, ndo necessitando do uso de
ferramentas automatizadas de geracao de codigo para manutencéo e evolugao de
suas funcionalidades;

3.9.4. Devera permitir a autenticagao dos usuarios na Solucao através de login e senha
pessoal com opcao de alteracao de senha;

RUA 1° DE JANEIRO, N° 1216, CENTRO | 77.803-1401 (63) 3414-3835 - )
P & A 5 : L oc: Oficio Intersetorial 19.480/2024
impararaguainag@gmail.com | www.impar.araguaina.to.gov.br

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://araguaina.1doc.com.br/verificacao/B047-2848-315B-1970 e informe o cédigo B047-2848-315B-1970

Assinado por 1 pessoa: CARLOS MURAD

7)

ﬂ



3.9.5.

3.9.6.

3.9.7.

3.9.8.
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Devera permitir a configuracdo de perfis de acesso a Solugdo. Os perfis criados
serdo vinculados aos usuarios. Devera possibilitar que cada usuario possua
diversos perfis de acesso;

Devera possibilitar a configuracdo das permissdes selecionando os modulos da
Solugédo, menus de acesso as telas e operacdes disponiveis em cada tela, como:
incluir, excluir, buscar, alterar e demais rotinas especificas de cada tela;

Devera permitir que sejam registrados logs de todas as operacdes realizadas pelos
usuarios da Solucéo. A Solucao devera manter registro da data em que ocorreu o
evento, dos parametros e filtros utilizados pelo usuario na execucao das operacdes
(consultas, relatérios e demais rotinas) e da saida gerada pela Solugao (relatérios,
documentos etc.);

Devera permitir a visualizacao dos logs da Solucao filtrando por usuario, data, hora,
rotina etc.;

Devera possuir ferramenta de auditoria das operacdes dos usuarios na Solugao,
gerando relatérios e consultas em tela por todos os parametros armazenados nos
logs;

3.9.10. A Solugao devera tratar o servidor como “pessoa”, permitindo que o mesmo possua

mais de uma vinculagéo, conforme o caso:

3.9.10.1. Devera permitir registro, atualizagéo e consulta dos dados dos servidores
ativos, inativos, pensionistas e seus dependentes;

3.9.10.2. Devera permitir registro, atualizagdo e consulta dos dados dos 6rgaos
empregadores;

3.9.10.3. Devera permitir registro de histérico, atualizagcdo e consulta de cargo
ocupado;

3.9.10.4. Devera permitir registro de histérico, atualizag@o e consulta de dados do
instituidor para pensionistas;

3.9.10.5. Devera permitir registro de histérico, atualizagéo e consulta de beneficios
para inativos;

3.9.10.6. Devera permitir registro de histérico, atualizagao e consulta de tempo
anterior de servigo, destacando o tempo em RGPS, RPPS e magistério;

3.9.10.7. Devera permitir visualizar todas as informagdes preenchidas antes de
concluir a confirmacdo dos dados para o agendamento do
recadastramento;

3.9.10.8. Devera permitir informar o tipo de declarante que informou os dados do
servidor ou beneficiario a ser recadastrado;

3.9.10.9. Devera permitir incluir, gerenciar e certificar a documentacao digitalizada
dos servidores (ativos, inativos, pensionistas e seus dependentes);

3.9.10.10.Dever4 digitalizar todos os documentos utilizando o formato Adobe PDF;

3.9.10.11.Visando a garantia da seguranga e inviolabilidade dos documentos
digitalizados no recadastramento, o Software obrigatoriamente devera
certificar digitalmente (CERTIFICADO DO RPPS) todos os arquivos
anexados;

3.9.10.12.Devera permitir a manutencéo e consulta dos dados pessoais e da ficha
funcional e financeira dos servidores ativos, inativos;

3.9.10.13.Devera permitir a manutencdo e consulta dos dados pessoais e
financeiros dos pensionistas;

3.9.10.14.Devera permitir a inclusao de foto dos ativos, inativos e pensionistas;

3.9.10.15.Devera permitir aos servidores pré-cadastrarem seus dados pessoais e
funcionais em pagina web a fim de agilizar o processo de
recadastramento;

3.9.10.16.Devera permitir critica de pré-cadastro ja realizado por CPF;

3.9.10.17.Deverd permitir aos servidores realizarem o agendamento do
recadastramento presencial selecionado data e periodo do dia;
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3.9.10.18.Devera permitir emitir o protocolo de agendamento do recadastramento
presencial pelo servidor em pagina web;
3.9.10.19.Deverd permitir que o recenseador tenha acesso aos dados pré-
cadastrados pelo servidor;
3.9.10.20.Devera permitir registro, atualizagdo e consulta de cargos com vinculo
aos respectivos érgaos;
3.9.10.21.Deveréa permitir a emissao de relatério dos recadastramentos agendados;
3.9.10.22.Devera permitir a emissao de relatorios dos recadastramentos efetuados;
3.9.10.23.Devera permitir a emisséo de relatério de recadastrados por sexo;
3.9.10.24.Devera permitir a emissao de relatério por faixa etéria;
3.9.10.25.Devera permitir a emissao de relatério de recadastramentos por 6rgao;
3.9.10.26.Devera permitir a emissao de relatério por tipo de dependéncia;
3.9.10.27.Devera permitir langamento/edi¢cdo/exclusédo da remuneragao de
contribuicdo a partir de julho de 1994 e/ou data de admisséo.
O Software a ser fornecido pela CONTRATADA devera possibilitar o cadastro de
servidores, contemplando, no minimo, o registro da atualizacdo e consulta dos
dados conforme segue:
3.9.11.1. Quanto aos dados pessoais:
3.9.11.1.1. Permitir informar nome;
3.9.11.1.2. Permitir informar sobrenome;
3.9.11.1.3. Permitir informar sexo:
a) Masculino;
b) Feminino;
3.9.11.1.4. Permitir informar nimero do CPF;
3.9.11.1.5. Permitir informar nome da mae;
3.9.11.1.6. Permitir informar nome do pai;
3.9.11.1.7. Permitir informar data de nascimento;
3.9.11.1.8. Permitir informar local de nascimento:
a) UF;
b) Cidade;
3.9.11.1.9. Permitir informar registro de nascimento;
3.9.11.1.10. Permitir informar livro;
3.9.11.1.11. Permitir informar folha;
3.9.11.1.12. Permitir selecionar estado civil:
a) Solteiro;
b) Casado;
c) Separado (judicial ou extrajudicialmente);
d) Divorciado;
e) Vilvo;
3.9.11.1.13. Permitir informar nacionalidade;
3.9.11.1.14. Permitir informar ano de chegada (se estrangeiro);
3.9.11.1.15. Necessidades especiais:
a)Sim;
b) Nao;
3.9.11.1.16. Permitir informar alergia a medicamentos;
3.9.11.1.17. Permitir informar altura;
3.9.11.1.18. Permitir informar peso;
3.9.11.1.19. Permitir informar tipo sanguineo;
3.9.11.1.20. Permitir informar se € doador;
3.9.11.1.21. Permitir informar raga;
3.9.11.1.22. Permitir informar cor dos olhos;
3.9.11.1.23. Permitir informar cor do cabelo;
3.9.11.1.24. Permitir inserir foto (Coleta através de webcam);
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3.9.11.2.

3.9.11.3.

3.9.11.4.
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3.9.11.1.25.
3.9.11.1.26.
3.9.11.1.27.

3.9.11.1.28.
3.9.11.1.29.

3.9.11.1.30.
3.9.11.1.31.
3.9.11.1.32.
3.9.11.1.33.
3.9.11.1.34.

3.9.11.1.35.
3.9.11.1.36.
3.9.11.1.37.
3.9.11.1.38.
3.9.11.1.39.
3.9.11.1.40.
3.9.11.1.41.

a)
b)
)
3.9.11.1.42
3.9.11.1.43
3.9.11.1.44

Permitir informar numero do RG, érgéo expedidor, UF e data
de emissao;

Permitir informar nimero do titulo de eleitor, zona eleitoral,
secao e UF;

Permitir informar nimero da CTPS, série, UF e data de
emissao;

Permitir informar carteira profissional;

Permitir informar numero de registro no conselho
profissional/UF;

Permitir informar tipo de documento profissional;

Permitir informar estado do documento profissional;
Permitir informar nimero do PIS/PASEP;

Permitir informar instrucao;

Permitir informar nimero Reservista, CNH, nimero de
Registro no Conselho Profissional/UF;

Permitir informar CEP;

Permitir informar endereco;

Permitir informar bairro;

Permitir informar nimero;

Permitir informar UF e cidade;

Permitir informar complemento de endereco;

Permitir informar telefone:

Telefone residencial;

Telefone celular;

Telefone comercial,;

. Permitir informar endereco eletrénico (e-mail);
. Permitir informar observacgdes;
. Permitir efetuar digitalizagdo de documentos.

Quanto aos dados funcionais e cargos:

3.9.11.2.1.
3.9.11.2.2.
3.9.11.2.3.
3.9.11.2.4.

a)

b)
3.9.11.2.5.
3.9.11.2.6.
3.9.11.2.7.

Permitir informar matricula;

Permitir informar cargo ocupado;

Permitir informar data de admissao/inicio de exercicio;
Permitir informar local de trabalho:

Orgao;

Departamento/Setor;

Permitir informar a data de concessao do beneficio;
Permitir informar o nimero de concessao do beneficio;
Permitir informar o tipo do beneficio.

Quanto aos dados de tempo de servigo:

3.9.11.3.1.
3.9.11.3.2.
3.9.11.3.3.

3.9.11.3.4.
3.9.11.3.5.
3.9.11.3.6.

3.9.11.3.7.

Permitir informar data inicio e data fim;

Permitir informar nome da empresa ou ente empregador;
Permitir selecionar natureza juridica do empregador: Publica
ou Privada;

Permitir informar tipo de vinculo;

Permitir selecionar o tipo de regime de trabalho;

Permitir selecionar indicativo de tempo de magistério: Sim ou
Nao;

Permitir informar ndmero da Certiddo de Tempo de
Contribuigéao - CTC.

Quanto aos dados dos instituidores:

3.9.11.4.1.
3.9.11.4.2.
3.9.11.4.3.
3.9.11.4.4.

RUA 1° DE JAN
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Permitir informar nome do instituidor;

Permitir informar CPF do instituidor;

Permitir informar sexo do instituidor;

Permitir informar UF de nascimento do instituidor;
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3.9.11.4.5.

3.9.11.4.6.
3.9.11.4.7.

Permitir informar nacionalidade de nascimento
instituidor;
Permitir informar data de nascimento do instituidor;

Permitir informar data de falecimento do instituidor.

Quanto aos dados dos dependentes:

3.9.11.5.1.
3.9.11.5.2.
3.9.11.5.3.
3.9.11.5.4.
3.9.11.5.5.
3.9.11.5.6.
3.9.11.5.7.
3.9.11.5.8.
3.9.11.5.9.

3.9.11.5.10.
3.9.11.5.11.
3.9.11.5.12.
3.9.11.5.13.
3.9.11.5.14.
3.9.11.5.15.
3.9.11.5.16.
3.9.11.5.17.
3.9.11.5.18.
3.9.11.5.19.
3.9.11.5.20.

Permitir informar nome do dependente;

Permitir informar CPF do dependente;

Permitir informar RG do dependente;

Permitir informar data de expedicao do RG;

Permitir informar érgao emissor do RG;

Permitir informar Estado do RG;

Permitir informar sexo do dependente;

Permitir informar data de nascimento do dependente;
Permitir informar nome da mae do dependente;
Permitir informar nome do Pai;

Permitir informar UF de nascimento do dependente;
Permitir informar nome Cartério de Registro;

Permitir informar nimero do registro;

Permitir informar nimero do livro;

Permitir informar nimero da folha;

Permitir informar naturalidade do dependente;
Permitir informar parentesco;

Permitir informar condicao/tipo da dependéncia;
Permitir informar portador de necessidades especiais;
Permitir informar invalidez para o trabalho.

REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1,

4.2.

4.3.

4.4.

Especificacoes e detalhamento

do

4.1.1. Censo Previdenciario: Censo Funcional: atualizacao do histérico funcional do
segurado desde a sua admissdo junto ao Ente Federativo (vinculos
funcionais, tempos de contribuicdo, aposentadorias adquiridas, histérico
funcional, cargos e carreira;

4.1.2.

Censo Cadastral: atualizacdo de informacao cadastral dos servidores, tais

como: enderegco, CPF, comprovante de residéncia, e-mail, niumero de
telefone, estado civil, dependentes etc. Esta etapa necessita da participagéo
do servidor publico ativo, dos inativos e pensionistas vinculados ao Regime
Proéprio de Previdéncia Social — RPPS.

Documentacao Técnica

4.2.1. A Documentagcdo Técnica € objeto de tdpico especifico deste Termo de
Referéncia (Critérios de Seleg¢édo de Fornecedor).

Sustentabilidade

4.3.1. Quanto ao critério do desenvolvimento sustentavel conforme art. 52 da Lei n.
14.133/2021, e Guia Nacional de Contratagcées Sustentaveis da AGU, néao se

aplica ao objeto.

Planejamento

22
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12 Etapa - Reunidao com a participagdo dos técnicos designados pela
Contratada, com a finalidade de repassar as orientacoes relativas aos
procedimentos preliminares para o Censo Previdenciario. Nessa reuniao
também devera ocorrer: Definicdo da equipe de Coordenagéo da Contratada
e apresentacdo a Unidade Gestora do RPPS e aos Orgaos de coleta de
dados; Exposicédo, pela Contratada da metodologia de desenvolvimento do
trabalho;

22 Etapa - A Contratada devera elaborar um planejamento estratégico e
operacional das atividades a serem desenvolvidas, acompanhado de
fluxograma das atividades de recadastramento dos servidores.

Divulgacao

4.5.1.

Para etapa de Censo Cadastral, devera acontecer uma ampla divulgagao
visando sensibilizar os servidores sobre a importdncia do cadastro
consistente e atualizado. Os custos com a operacionalizagao da campanha
de divulgagéao sao de responsabilidade da Contratante. Outros meios poderao
ser utilizados caso haja entendimento entre a Contratada e o Contratante, de
modo que o publico-alvo seja atendido com o menor custo despendido.

Recadastramento dos Segurados

4.7.1.

» RUA 1° DE JANEIRO, N° 1216, CENTRO | 77.803-14011 (63) 34 14-13835

A Contratada devera utilizar aplicativo conforme descrito no Termo de
Referéncia e atestado pela dire¢cao do IMPAR, a Contratada devera:

4.7.1.1. Assumir os custos inerentes e indispensaveis a realizagcao do Censo

Previdenciario (recadastramento), tais como: microcomputadores;

impressoras; scanner; material de escritério; fotocopiadoras;

equipamentos e despesas relacionadas a montagem de laboratério
para a realizacdo de treinamentos que exigirem utilizacdo de
sistemas informatizados;

4.7.1.2. Proporcionar treinamento para os técnicos disponibilizados pela

CONTRATANTE, e também para servidores lotados em érgéao de

coleta de dados que repassardo informagdes funcionais e

financeiras, devendo, no treinamento, abordar: os fundamentos da

legislagdo previdenciaria do Municipio, a identificacdo dos
documentos a serem apresentados e ao uso do aplicativo utilizado
na realizacdo do Censo Previdenciario; repassar nogbes de
atendimento ao publico, de operacionalizacao do sistema, além de
informagdes gerais quanto ao objetivo do trabalho como um todo.
4.7.1.3. Instalar um minimo de 01 (um) posto de atendimento, durante a
execucgao do recadastramento, disponibilizado pela COTRATANTE;
4.7.1.4. Integragdo das bases de dados dos sistemas do IMPAR. Para

promover a integragéo das bases de dados existentes no Instituto e

permitir a integracédo, a geracado da carga inicial e a alimentacao

periddica, a utilizando-se das informacdes a serem fornecidas pela

Unidade Gestora do RPPS, a contratada devera:

a) Receber, antes do inicio do Censo Previdenciario, da equipe
técnica do IMPAR, arquivos txt contendo os dados
previdenciarios, no layout do sistema, com a descricdo dos
respectivos layouts, com os dados cadastrais se ja existentes,
previdenciarios e financeiros, dos servidores inativos,
pensionistas, instituidores de pensao e dependentes, que serao
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utilizados na carga inicial do aplicativo a ser desenvolvido pela
Contratada para a realizagao do recadastramento;

b) Repassar ao IMPAR os dados dos recadastramentos
atualizados de acordo com o layout utilizado pela Unidade
Gestora.

4.8. Digitalizacao dos documentos

4.8.1. A Contratada devera digitalizar os documentos pessoais exigidos para o
Censo Previdenciario dos segurados ativos, seus dependentes, pensionistas,
além dos inativos visando formar um banco de dados a ser entregue ao
IMPAR. A digitalizacdo compreende o processo de copia da imagem do
documento.

4.9. Equipe Técnica

4.9.1. A Contratada devera dispor e manter, no decorrer da execugdo das
atividades, uma equipe técnica minima composta de:
4.9.1.1. Um Coordenador-Geral do Projeto com funcdes de direcao,
coordenagéo e controle;
4.9.1.2. Um Coordenador Local, com funcdes de direcdo, coordenacao e
controle.

4.10. Reuniao Final

4.10.1.Com a Base de Documentos Digitalizados, ou antes, da finalizagdo do
contrato sera realizada uma reunidao, convocada pelo IMPAR, com a
participagdo de técnicos da equipe da CONTRATANTE e CONTRATADA,
onde serdo demonstrados os resultados alcancados, referentes aos
servidores ativos, inativos, pensionistas e dependentes e, recomendagdes
gerais.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. Condigbes de Execugao

5.1.1. A execucao do objeto seguira a seguinte dinamica:
a) Inicio da execugéao do objeto: expedicao da Ordem de servico;
b) Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias
procedimentos, frequéncia e periodicidade de execugéo do trabalho sera
definida pelo cronograma aprovado pela Contratante.

5.2. Local e horario da prestacdo dos servigos
5.2.1. Os servigos serdo prestados na Sede do Instituto ou no enderego determinado
na Ordem de Servico e serao prestados no horario de expediente do Instituto
ou em horario determinado.

5.3. Rotinas a serem cumpridas

5.3.1. A execucado contratual observara as rotinas estabelecidas em cronograma
especifico e no item 4.4 deste Termo de Referéncia.
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5.4. Materiais a serem disponibilizados

5.4.1. Para a perfeita execucao dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necesséarios, nas
quantidades estimadas e qualidades a seguir estabelecidas, promovendo sua
substituicdo quando necessario conforme especificado no item 4.6.1.1 deste
Termo de Referéncia.

5.5. Informagdes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.5.1. A demanda do érgao tem como base atender as seguintes legislacoes:
a) Lei Federal 10.887, de 18 de junho de 2004;
b) Constituicdo Federal;
c) LeiFederaln.?9.717/98;
d) Portaria MTP n® 1.467/22;
e) Portaria Conjunta STN/SRPC n® 9/2023;
f) Entre outras legislagées que regem um RPPS.

5.6. Especificacdo da garantia do servigo (art. 40, §1°, inciso lll, da Lei n® 14.133, de
2021)

5.6.1. O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n®
8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

5.7. Procedimentos de transicao e finalizacdo do contrato

5.7.1. Os procedimentos de transicdo e finalizacdo do contrato constituem-se as
etapas previstas no item 4.4 que trata do Planejamento e as previstas em
cronograma.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execugado sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletrbnica para esse fim.

6.4. O érgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade
podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentagdo do plano de fiscalizagdo, que contera informagbes acerca das
obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para
execucgao do objeto, do plano complementar de execug¢do da contratada, quando
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houver, do método de afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre

outros.

6.6. Fiscalizacéo

6.6.1. A execucgao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.6.2. Fiscalizacado Técnica

6.6.2.1.

6.6.2.2.

6.6.2.3.

6.6.2.4.

6.6.2.5.

6.6.2.6.

O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucao do contrato, para
que sejam cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de
modo a assegurar os melhores resultados para a Administracdo. (Decreto
n? 11.246, de 2022, art. 22, VI);

O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do
contrato todas as ocorréncias relacionadas a execug¢ao do contrato, com
a descricao do que for necessario para a regularizacao das faltas ou dos
defeitos observados. (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, §1° e Decreto n®
11.246, de 2022, art. 22, 1l);

Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do
contrato emitira notificagcdes para a corre¢ao da execugao do contrato,
determinando prazo para a corregao. (Decreto n® 11.246, de 2022, art.
22, III;

O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo
habil, a situacdo que demandar decisdo ou adogcdo de medidas que
ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, IV);

No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do contrato
nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato
imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n® 11.246, de 2022, art.
22, V);

O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo
habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a
tempestiva renovagao ou a prorrogagao contratual (Decreto n® 11.246, de
2022, art. 22, V).

6.6.3. Fiscalizacdo Administrativa

6.6.3.1.

6.6.3.2.

O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengéo das condigbes
de habilitagdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as
garantias, as glosas e a formalizagao de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatdérios pertinentes, caso
necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n® 11.246, de 2022);

Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuard tempestivamente na solugdo do
problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto
n® 11.246, de 2022, art. 23, V).

6.7. Gestor do Contrato

6.7.1. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros
formais da execug¢ao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da
ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracbes e das
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6.7.2.

6.7.3.

6.7.4.

6.7.5.

6.7.6.

6.7.7.

6.7.8.

6.7.9.

6.7.10.

6.7.11.
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prorrogagfes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequacbGes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administracao. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, IV);

O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execug¢ao do contrato e as
medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas
que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21,
I1);

O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condicdes de
habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e
anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do
pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n? 11.246,
de 2022, art. 21, 1lI);

O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliacao realizada
pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de
obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencéo ao seu desempenho na
execugao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro
de atesto de cumprimento de obrigacdes. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21,
VII);

O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sancoes, a ser
conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou
pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
(Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, X);

O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagbes sobre a
consecucao dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais
condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracao. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VI);

O gestor do contrato devera enviar a documentagao pertinente ao setor de
contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagéo e pagamento,
no valor dimensionado pela fiscalizagao e gestao nos termos do contrato;

O gestor do contrato coordenara a atualizagcdo do processo de
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros
formais da execugao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da
ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das
prorrogagcfes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequagbes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administragcao. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, IV);

O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato e as
medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas
que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21,
I1);

O gestor do contrato acompanhard a manutengdo das condi¢gdes de
habilitagdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e
anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do
pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246,
de 2022, art. 21, 1lI);

O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliacao realizada
pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de
obrigacdes assumidas pelo contratado, com mengéao ao seu desempenho na
execucao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro
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de atesto de cumprimento de obrigacées. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21,
VII;

6.7.12. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo

administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacao de sancoes, a ser
conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou
pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
(Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, X);

6.7.13. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a

consecucao dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais
condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracédo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VI);

6.7.14. O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor de

contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento,
no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

71.

711.

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

A avaliacao da execugao do objeto utilizara o cronograma validado pela Contratante.

Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade

verificada, sem prejuizo das sang¢des cabiveis, caso se constate que a Contratada:

a) nao produzir os resultados acordados,

b) deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

c) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execug¢ao do
servigo, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Do recebimento

7.2.1. Os servigos serao recebidos provisoriamente, no prazo de até 05 (cinco) dias,
pelos fiscais técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando
verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.
(Art. 140, 1, a, da Lein® 14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n®
11.246, de 2022);

O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicagao de
cobrancga oriunda do contratado com a comprovagao da prestacdo dos servigos a
que se referem a parcela a ser paga;
O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
técnico. (Art. 22, X, Decreto n? 11.246, de 2022);
O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de
carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n® 11.246, de 2022);
Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o
fiscal técnico do contrato ira apurar o resultado das avaliagbes da execugédo do
objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestagdo dos
servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera
resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando
em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

a) Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do
termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do
altimo;

b) O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir,
as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios,
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defeitos ou incorregbes resultantes da execucdo ou materiais empregados,
cabendo a fiscalizagdo nao atestar a ultima e/ou Unica medicdo de servicos até
que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no Recebimento Provisério;

A fiscalizacao nao efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medicao de servicos
até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133,

de 2021);

O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusao
de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis;
Os servigcos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta,
sem prejuizo da aplicacao das penalidades.

Quando a fiscalizacao for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera
conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucao do
contrato, em relacao a fiscalizacao técnica e administrativa e demais documentos
que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para
recebimento definitivo.

Os servigos serao recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados
do recebimento provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade
competente, apos a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente
aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

a)

b)

d)

e)

Emitir documento comprobatério da avaliagéo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigagdes
assumidas pelo contratado, com menc¢ao ao seu desempenho na execugao
contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obriga¢des, conforme regulamento (art. 21, VIIl, Decreto n®
11.246, de 2022);

Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagao apresentada pela
fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagdo e o
pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes,
solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;

Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e
Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor
exato dimensionado pela fiscalizagéo, se for o caso;

Enviar a documentagéo pertinente ao setor de contratos para a formalizagéo
dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no dimensionado pela
fiscalizagao e gestéo.

f) No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimenséo,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143, da Lei n®
14.133/2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que
€ pertinente a parcela incontroversa da execugado do objeto, para efeito de
liquidacao e pagamento.

dg) Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugao, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou no
instrumento de cobranca.

h) O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional
pela perfeita execugéo do contrato.

Liquidagao
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Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de
dez dias Uteis para fins de liquidagao, na forma desta segéo, prorrogaveis por igual
periodo, nos termos do art. 72, §2° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n? 77/2022.
O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacéo, nos casos de contratacées decorrentes de despesas
cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n®
14.133, de 2021.

Para fins de liquidagéo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

¢) os dados do contrato e do érgao contratante;

d) o periodo respectivo de execugao do contrato;

e) o valorapagar; e

f) eventual destaque do valor de retengoes tributarias cabiveis.

Havendo erro na apresentagao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca
a liquidagao da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as
medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regulariza¢ao
da situacdo, sem 6nus a contratante.

A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao
da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletrénicos oficiais ou a documentagao mencionada no art. 68 da Lein® 14.133/2021.
A Administragao devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao
das condigbes de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que
impeca a participacdo em licitagdo, no ambito do érgdo ou entidade, proibicao de
contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas
(INSTRUCAO NORMATIVA N¢ 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
regularize sua situagao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera
ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante deverd comunicar aos 0Orgaos responsaveis pela fiscalizacdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente,
assegurada ao contratado a ampla defesa.

Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo
regularize sua situagao junto ao SICAF.

Prazo e forma para Pagamento

O pagamento dos servicos do objeto serd efetuado mediante ordem bancaria
efetuada na conta corrente da empresa contratada conforme abaixo:

a) apols a emissao da ordem de servico;

b) 12 parcela 30 (trinta) dias apds a emissao da ordem de servico;

c) 22 parcela apds o recebimento definitivo dos servigos.
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7.10.2. Para efetuar o pagamento a respectiva nota fiscal/fatura devera estar discriminada,
e atestado recebimento do seu objeto pelo setor competente.

7.10.3. Nenhum pagamento sera efetuado ao contratado, enquanto pendente de liquidacao
qualquer obrigacao financeira que Ihe for imposta, em virtude de penalidade ou
inadimpléncia, a qual podera ser compensada com o pagamento pendente, sem que
isso gere direito a acréscimos de qualquer natureza.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAOQ

8.1. Forma de selecgéao e critério de julgamento da proposta.

8.2. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
LICITAGCAO, na modalidade PREGAOQ, sob a forma ELETRONICA, com adog¢ao do
critério de julgamento pelo MENOR PRECO GLOBAL.

8.3. Regimede

execucao do contrato.

8.4. EMPREITADA POR PRECO GLOBAL.

8.5. Exigéncias

de habilitacao

Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

8.6. Habilitagdo juridica

a)

b)

c)

d)

f)

g)

22

Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente
que, por forga de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo
o territério nacional;

Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;
Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara
condicionada a verificacdo da  autenticidade no  sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;
Sociedade empreséria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou
sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato
social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatorio de seus administradores;

Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizagcdo de
funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e
arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a
filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada
como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.® 77, de 18
de margo de 2020.

Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento
comprobatorio de seus administradores;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria:
inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade
simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera,
com averbacgédo no Registro onde tem sede a matriz;
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h) Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas
as alteracdes ou da consolidacao respectiva.

8.7. Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

a)

b)

c)

e)

f)
9)

h)

Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro
de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional.

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);
Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de
negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagéo das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual e Municipal, relativo
ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

Prova de regularidade com a Fazenda do Municipio de Araguaina-TO;

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a
apresentagao de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede,
ou outra equivalente, na forma da lei.

O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar
n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.

8.8. Qualificagdo Econémico-Financeira

a)

b)

c)

Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou
sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua
participacdo na licitagdo (art. 5°, inciso Il, alinea “c”, da Instrucao Normativa
Seges/ME n® 116, de 2021), ou de sociedade simples;
Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor
- Lein®14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);
Balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstragdes contdbeis dos 2 (dois) Ultimos exercicios sociais,
comprovando:
1. Indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia
Geral (SG) superiores a 1 (um);
2. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deveréo
atender a todas as exigéncias da habilitacdo e poderéao substituir
0s demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura; e
3.  Osdocumentos referidos acima limitar-se-&o ao ultimo exercicio no
caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois)
anos.
4. Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no
limite definido pela Receita Federal do Brasil para transmissdo da
Escrituracdo Contabil Digital - ECD ao Sped.
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5. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deveréao
atender a todas as exigéncias da habilitacao e poderao substituir os
demonstrativos contdbeis pelo balanco de abertura. (Lei n® 14.133,
de 2021, art. 65, §19).

6. O atendimento dos indices econémicos previstos neste item devera
ser atestado mediante declaracdo assinada por profissional
habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

8.9. Qualificacédo Técnica

a) Declaragéo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informacdes e
das condicdes locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da licitagao;

b) A declaracdo acima podera ser substituida por declaragéao formal assinada pelo
responsavel técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condicoes
e peculiaridades da contratagao.

c) Comprovacao de aptiddo para execucdo de servico de complexidade
tecnolégica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta
contratagé@o, ou com o item pertinente, por meio da apresentacao de certidoes
ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou
regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o
caso.

1. Para fins da comprovagédo de que trata este subitem, os atestados
deverao dizer respeito a contratos executados com o tipo do objeto
constante neste Termo de Referéncia;

2. Sera admitida, para fins de comprovagao de quantitativo minimo, a
apresentagao e o somatoério de diferentes atestados executados de
forma concomitante.

3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em
nome da matriz ou da filial da empresa licitante.

4. O licitante disponibilizard todas as informagbes necessarias a
comprovacgao da legitimidade dos atestados, apresentando, quando
solicitado pela Administragédo, copia do contrato que deu suporte a
contratagdo, enderegco atual da contratante e local em que foi
executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$... (por extenso), conforme custos
unitarios apostos na tabela do item 1.1.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos do RPPS.

10.2. A contratacéo sera atendida pela seguinte dotagao:

Dotacao Orgamentaria com Funcional Programatica: 09.122.2006.2.371
Elemento de Despesa 3.3.90.39

Fonte: 18001111000000

Ficha: 20240762

Nomenclatura: Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica
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Secretaria Executiva Administrativa do IMPAR, em Araguaina-TO,
de 2024.

Osanan Moura dos Santos
Secretario
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De: Carlos M. - IMPAR
Para: Envolvidos internos acompanhando

Data: 18/06/2024 as 10:59:16

Setores envolvidos:

IMPAR, IMPAR-DADM

Recadastramento (Censo) dos servidores ativos, aposentados e pensionistas

Considerando os interesses inerentes ao Instituto, AUTORIZO que sejam tomadas as providéncias necessarias para
atendimento da demanda solicitada.

Gabinete do Presidente do Instituto de Previdencia dos Servidores de Araguaina - IMPAR

Carlos Murad
Presidente do IMPAR
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De: Osanan S. - IMPAR-DADM
Para: IMPAR-CAP - COMPRAS, ALMOXARIFADO E PATRIMONIO

Data: 18/06/2024 as 11:02:38

Setores envolvidos:

IMPAR, IMPAR-CI, IMPAR-DADM, IMPAR-CAP

1Doc

Recadastramento (Censo) dos servidores ativos, aposentados e pensionistas

DESPACHO

TENDO EM VISTA A AUTORIZAGAO DA DEMANDA PELO PRESIDENTE DO

IMPAR, SEGUE

PARA INSTRUGAO PROCESSUAL CONFORME INSTRUGAO NORMATIVA N° 01/2024 DO IMPAR, BEM COMO

DECRETO MUNICIPAL N° 258/2024.

PARA ~ ACOMPANHAMENTO DA CONTROLADORIA INTERNA
AO TRAMITE PROCESSUAL.

Maria Emilia de Sousa Moura Neta Paranagua - IMPAR-CI

OSANAN MOURA DOS SANTOS

SECRETARIO EXECUTIVO ADMINISTRATIVO IMPAR

DO IMPAR QUANTO
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